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Allegato A 

 

 

 

Codice N. unità 
Categoria 

di accesso 

Profilo 

professionale 

Area di 

destinazione 

presso il 

Comune di 

Erchie 

IDA 1 D1/D1 

Istruttore 

Direttivo 

Amministrativo 

Area Affari 

Istituzionali e 

Servizi alla 

Persona 

IDC 1 D1/D1 

Istruttore 

Direttivo 

Contabile 

Area Finanziaria 

-Tributi e  

Sviluppo 

Economico 

IT 2 C/C1 
Istruttore 

Tecnico 

Area Tecnico 

Amministrativa 

e Servizi alla 

Città 

IA 1 C/C1 
Istruttore 

Amministrativo 

Area Affari 

Istituzionali e 

Servizi alla 

Persona 
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CODICE IDA 

Posti ricercati: 1 
Categoria giuridica: Categoria D 

Profilo professionale: Istruttore Direttivo Amministrativo 

Struttura di assegnazione: Area Affari Istituzionali e Servizi alla Persona 

Sede di lavoro: Comune di Erchie 

Contenuti del profilo: 

Possiede elevate conoscenze plurispecialistiche ed un grado 

di esperienza pluriennale, con frequente necessità di 

aggiornamento. Può coordinare l’attività di altro personale 

inquadrato nelle posizioni inferiori. Le attività possono 

essere caratterizzate da elevata complessità dei problemi da 

affrontare basata su modelli teorici non immediatamente 

utilizzabili ed elevata ampiezza delle soluzioni possibili. Le 

attività svolte hanno contenuto amministrativo e contabile, 

con responsabilità di risultati relativi ad importanti e diversi 

processi produttivi/amministrativi. Svolge attività 

istruttoria sia in campo amministrativo che contabile sulla 

base di direttive di massima, predispone e redige atti, 

espleta mansioni inerenti attività di ricerca, studio ed 

elaborazione dati in funzione della programmazione e della 

gestione economico-finanziaria. Mantiene relazioni 

organizzative interne di natura negoziale e complessa, 

gestite anche tra unità organizzative diverse da quelle di 

appartenenza, e relazioni esterne (con altre istituzioni) di 

tipo diretto. Le relazioni con gli utenti sono di natura 

diretta, anche complessa, e negoziale. 

Requisiti/competenze 

professionali: 

 
Competenze tecniche richieste: 
 Laurea; 
 Conoscenza dei procedimenti amministrativi; 

 Capacità di predisposizione di  pareri, verbali e di atti 
amministrativi; 
 Conoscenza ed esperienza nell’applicazione della 
normativa in materia di trasparenza e anticorruzione; 
 Conoscenza della lingua inglese 
 Elevata conoscenza dei principali programmi informatici. 
 
Competenze attitudinali: 
 Capacità di problem solving; 
 Buona capacità organizzativa; 
 Capacità relazionali e attitudine al lavoro di squadra. 

C
ittà di N

A
R

D
O

' - C
od. A

m
m

. c_f842 - P
rot. n. 0011826 del 22/02/2022 10:57 - A

R
R

IV
O



3 
 

CODICE IDC 

Posti ricercati: 1 
Categoria giuridica: Categoria D 

Profilo professionale: Istruttore Direttivo Contabile 

Struttura di assegnazione: Area Finanziaria -Tributi e  Sviluppo Economico 

Sede di lavoro: Comune di Erchie 

Contenuti del profilo: 

Possiede elevate conoscenze plurispecialistiche ed un grado 

di esperienza pluriennale, con frequente necessità di 

aggiornamento. Può coordinare l’attività di altro personale 

inquadrato nelle posizioni inferiori. Le attività possono 

essere caratterizzate da elevata complessità dei problemi da 

affrontare basata su modelli teorici non immediatamente 

utilizzabili ed elevata ampiezza delle soluzioni possibili. Le 

attività svolte hanno contenuto amministrativo e contabile, 

con responsabilità di risultati relativi ad importanti e diversi 

processi produttivi/amministrativi. Svolge attività istruttoria 

sia in campo amministrativo che contabile sulla base di 

direttive di massima, predispone e redige atti, espleta 

mansioni inerenti attività di ricerca, studio ed elaborazione 

dati in funzione della programmazione e della gestione 

economico-finanziaria. Mantiene relazioni organizzative 

interne di natura negoziale e complessa, gestite anche tra 

unità organizzative diverse da quelle di appartenenza, e 

relazioni esterne (con altre istituzioni) di tipo diretto. Le 

relazioni con gli utenti sono di natura diretta, anche 

complessa, e negoziale. 

Requisiti/competenze 

professionali: 

Competenze tecniche richieste: 
 Laurea; 
 Elevata conoscenza delle piattaforme Ministero; 
 Conoscenza dei procedimenti amministrativi; 

 Capacità di predisposizione di pareri, verbali e di atti 
amministrativi; 
 Conoscenza ed esperienza nell’applicazione della 
normativa in materia di trasparenza e anticorruzione; 
 Conoscenza della lingua inglese 
 Elevata conoscenza dei principali programmi informatici. 
 
Competenze attitudinali: 

 Capacità di problem solving; 
 Buona capacità organizzativa; 
 Capacità relazionali e attitudine al lavoro di squadra. 
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CODICE IT 

Posti ricercati: 2 
Categoria giuridica: Categoria C 

Profilo professionale: Istruttore Tecnico 

Struttura di assegnazione: Area Tecnico Amministrativa e Servizi alla Città 

Sede di lavoro: Comune di Erchie 

Contenuti del profilo: 

 
Possiede approfondite conoscenze monospecialistiche e/o un 
grado di esperienza pluriennale, con necessità di aggiornamento. 
Le attività svolte hanno contenuto di concetto con responsabilità 
di risultati relativi a specifici processi produttivi/amministrativi, 
con media complessità dei problemi da affrontare, basata su 
modelli esterni predefiniti e significativa ampiezza delle 
soluzioni possibili, ha relazioni interne anche di natura negoziale 
anche con posizioni organizzative al di fuori dell’unità 
organizzativa di appartenenza, relazioni esterne di tipo diretto, 
relazioni con l’utenza di natura diretta, anche complessa, e 
negoziale. Provvede a svolgere attività istruttoria in campo 
tecnico, curando, nel rispetto nelle procedure e degli 
adempimenti di legge ed avvalendosi delle conoscenze 
professionali tipiche del profilo, la raccolta, l’elaborazione e 
l’analisi dei dati anche avvalendosi di tecnologie informatiche. 
Collabora alla progettazione di opere o le progetta direttamente. 
Può essere incaricato della direzione lavori. Può svolgere attività 
di conservazione e restauro di reperti nell’ambito di scavi 
archeologici e museali. Può coordinare attività di servizi operai. 
Può esprimere pareri tecnici sulle materie di competenza. 
Nell’espletamento dell’attività di controllo effettua sopralluoghi 
di cantieri, fabbricati, strutture cimiteriali, aree pubbliche. Può 
coordinare attività di personale inquadrato nelle categorie 
inferiori. 

Requisiti/competenze 

professionali: 

Competenze tecniche richieste: 
 Diploma di scuola secondaria di secondo grado. 
 Conoscenza del diritto amministrativo nonché dei principi 

fondanti i procedimenti amministrativi; 

 Capacità di predisposizione di pareri, verbali e atti 
amministrativi; 

 Conoscenza dei principali programmi informatici. 
 

Competenze attitudinali: 

 Capacità di sintesi e di approfondimento di tematiche anche di 
natura complessa; 

 Capacità di gestione di procedimenti amministrativi; 

 Buona capacità organizzativa. 
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CODICE IA 

Posti ricercati: 1 
Categoria giuridica: Categoria C 

Profilo professionale: Istruttore Amministrativo 

Struttura di assegnazione: Area Affari Istituzionali e Servizi alla Persona 

Sede di lavoro: Comune di Erchie 

Contenuti del profilo: 

Possiede approfondite conoscenze monospecialistiche e/o un 
grado di esperienza pluriennale, con necessità di aggiornamento. 
Le attività svolte hanno contenuto di concetto con responsabilità 
di risultati relativi a specifici processi produttivi/amministrativi, 
con media complessità dei problemi da affrontare, basata su 
modelli esterni predefiniti e significativa ampiezza delle 
soluzioni possibili, ha relazioni interne anche di natura negoziale 
anche con posizioni organizzative al di fuori dell’unità 
organizzativa di appartenenza, relazioni esterne di tipo diretto, 
relazioni con l’utenza di natura diretta, anche complessa, e 
negoziale. Svolge attività di carattere istruttorio predisponendo 
atti e provvedimenti attribuiti alla sua competenza sulla base di 
direttive dettagliate, elaborando dati ed informazioni anche di 
natura complessa, utilizzando strumenti e procedure 
informatizzate, sia nel campo amministrativo che in quello 
economico e finanziario. Può rilasciare certificazioni e 
documenti e coordinare attività di personale inquadrato in 
categoria inferiore. 

Requisiti/competenze 

professionali: 

Competenze tecniche richieste: 
 Diploma di scuola secondaria di secondo grado. 
 Conoscenza del diritto amministrativo nonché dei principi 

fondanti i procedimenti amministrativi; 

 Capacità di predisposizione di pareri, verbali e atti 
amministrativi; 

 Conoscenza dei principali programmi informatici. 
 

Competenze attitudinali: 

 Capacità di sintesi e di approfondimento di tematiche anche di 
natura complessa; 

 Capacità di gestione di procedimenti amministrativi; 

 Buona capacità organizzativa. 
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